
Terms	of	Reference	
Project	Associate-Immunization	(MOHFW)	
	
National	Health	Systems	Resource	Centre	(NHSRC),	New	Delhi	on	behalf	of	Ministry	of	Health	&	Family	
Welfare	is	seeking	resumes	from	qualified	candidates	for	the	above	mentioned	post	purely	on	contractual	
basis.	
	
Roles	and	Responsibilities:	
Assist	the	Deputy	Commissioner	In-charge	programme	division	in	monitoring	vaccine	and	logistics	supplies	
related	to	Routine	immunization	program	including	AD	syringes	and	cold	chain	logistics.	
•	Calculation	of	vaccine	&	related	logistics	projections	under	Universal	Immunization	programme	and	
preparing/Follow	up	indent	for	the	same	approval	and	following	the	same	with	procurement	division	and	
agencies.		
•	Follow	up	with	concerned	departments/stakeholders	related	with	procurement	of	RI	related	logistics.			
•	Assist	MoHFW	in	follow	up	of	vaccine	stocks	with	manufacturers	and	consignees	at	National	and	States	
levels.	
•	Maintain	records	pertaining	to	stock	position	of	vaccines	&	related	logistics	at	National	&	State	level	and	
provide	timely	alerts	related	to	vaccine	supplies	to	officials	in	MoHFW.	
•	Assist	with	vaccine	calculations/projections	related	to	new	vaccines	introduction	such	as	IPV,	Rotavirus	
and	PCV	vaccine	and	creating	new	consignees	as	per	laid	down	government	process	at	national	level	and	
tracking	supply	status.	
•	Monitor	the	vaccine	wastage	and	buffer	stocks	at	all	levels	and	suggest	corrective	actions.	
•	To	undertake	field	visits	to	states	for	monitoring	and	evaluation	of	supply	chain.	
•	Assist	in	consolidating	budget	and	provide	overview	related	to	cost	adjustments	of	the	vaccines	and	
other	logistics.	
•	Develop	user	friendly	tools	for	collation,	compilation	and	analysis	of	information	on	vaccines.	
•	Update	and	archive	RI	reports	for	easy	retrieval.	
•	Assist	in	documenting	the	minutes	of	the	meetings	related	to	the	TOR	and	regular	follow-up	on	action	
points	agreed	upon	during	meetings.	
•	Perform	any	other	tasks/activities	as	assigned	by	supervisor.	
•	Delivery	of	all	the	above	tasks	in	a	time	bound	manner	
	
Eligibility:	
•	Post	Graduate	degree	/	Diploma	in	Management	or	any	other	related	discipline	
•	At	least	5	years	experience	at	National	level	in	planning	and	handling	the	Routine	Immunization	related	
supplies	of	Vaccine,	Syringes	and	Cold	chain.	
•	At	least	5	years’	experience	at	National	level	in	consolidating,	analyzing	and	monitoring	the	vaccine	and	
related	stocks.	
•	Knowledge	&	proficiency	in	computer	applications	particularly	MS	office.	Knowledge	of	working	in	
Government	of	India	would	be	an	added	advantage.	
•	Knowledge	of	written	and	spoken	English	and	working	knowledge	of	Hindi	is	required.	
•	Preference	will	be	given	to	candidates	who	have	worked	in	National	Health	Mission/RCH	at	National	or	
State	level.	
•	Formal	educational	qualification,	experience	and	age	could	be	relaxed	when	there	is	a	published	work	of	
high	quality	or	whenever	there	is	work	experience	of	specific	relevance		
	
Age:	Up	to	50	years	as	on	last	date	for	receiving	application	
Remuneration	Range:	Between	Rs.	55,000/-	to	Rs.	70,000/-	per	month	
Location:	Delhi	
	
To	Apply:			
Applications	 will	 be	 accepted	 in	 the	 prescribed	 online	 application	 format	 only.	 The	 TOR	 is	 available	 on	 the	
websites:-	www.nhsrcindia.org,	www.mohfw.nic.in	and	www.devnetjobsindia.org.	Candidates	are	requested	to	
fill	 the	 online	 application	 form	 correctly	 which	 is	 available	 on	 the	 NHSRC	 website.	 Please	 click	 on	 the	Apply	
Online	 tab	 against	 relevant	 Job	 Application	 Title	 to	 start	 the	 application	 process.	 Last	 date	 for	 receiving	
applications	is	4-Apr-2018.	Only	short-listed	candidates	will	be	contacted	for	interview	and/or	written	test.	
	
	
	



!नबंधन एवं शत+ 
प-रयोजना एसो4सएट-ट7काकारण 
 
रा# %&य ( वा( * य +णाल& संसाधन क3 4 (एनएचएसआरसी), नई ;द= ल& ( वा( * य एवं प?रवार क= याण मंAालय कB 
ओर से उपयुGH त पद को पणूGतया संLवदा आधार पर भरने हेत ुयोO य उP मीदवारQ से आवेदन आमंRAत करता है।  
 
भ4ूमका और उ? तरदा!य? व:  
• एडी Vस?रजंQ तथा को= ड चेन संभार-तंA स;हत सामाY य ट&कारण कायG[म से संबं]धत ट&का और संभार-तंA 

आप_ूत GयQ कB _नगरानी म3 उपायHु त +भार& कायG[म +भाग कB सहायता करना।  
• सावGभौVमक ट&कारण कायG[म के अतंगGत ट&का और संबं]धत संभार-तंA अनमुान लगाना तथा इसके 

अनमुोदन के Vलए मांग सचूी तयैार करना / अनवुतd कारGवाई करना तथा इनका खर&द +भाग और एज3VसयQ के 

साथ अनवुतd कारGवाई करना।  
• आरआई से संबं]धत संभार-तंA कB खर&द के संबंध म3 संबं]धत LवभागQ / ;हतधारकQ के साथ अनवुतd कारGवाई 

करना।  
• रा# %&य और राf य ( तरQ पर Lव_नमाGताओ ंऔर माल +ेLषत करने वालQ के साथ विैH सन ( टॉफ कB अनवुतd 

कारGवाई म3 एमओएचएफडk = य ूकB सहायता करना।  
• रा# %&य और राf य ( तर पर वHै सीनQ और संबं]धत संभार-तंA कB ( टॉफ ि( थ_त से संबं]धत ?रकाडl का 

अनरुmण करना तथा ( वा( * य एवं प?रवार क= याण मंAालय म3 अ]धका?रयQ को वHै सीन आप_ूत GयQ से 
संबं]धत समय पर चेतावनी देना।   

• आईपीवी, रोटा वायरस और पीसीवी वHै सीन जसैी नई दवाइयQ को शoु करने से संबं]धत दवा कB माAा / 

अनमुान लगाने म3 सहायता करना तथा रा# %&य ( तर पर _नधाG?रत सरकार& +p[या के अनसुार नए +ेLष_त का 
सजृन करना तथा आप_ूत G ि( थ_त कB _नगरानी करना।  

• सभी ( तरQ पर दवाई के अपr यय तथा बफर ( टॉक कB _नगरानी करना तथा सधुाराs मक कारGवाई का सझुाव 

देना।  
• आप_ूत G uृंखला कB _नगरानी और म=ू यांकन के Vलए राf यQ का mेAीय दौरा करना।  
• बजट का समेकन करने मे सहायता करना तथा दवाइयQ तथा अY य संभार-तंA के लागत समायोजन से 

संबं]धत vि# टकोण उपलk ध कराना।  
• ट&कQ पर सचूना का एकAीकरण, संकलन और Lवw लेषण के Vलए +योH ता अनकूुल साधनQ का Lवकास करना।  
• शीx पनु: +ािy त के Vलए आरआई ?रपोटl को अzयतन बनाना और संजोकर रखना।  
• ट&ओआर से संबं]धत बठैकQ के कायGवsृ त का +लेखन करने म3 सहायता करना तथा बठैकQ के दौरान सहमत 

कायG-_नदेशकQ पर _नयVमत अनवुतd कारGवाई करना।  
• सपुरवाइजर zवारा स|पे गए अनसुार अY य कोई कायG / कायGकलाप करना। उपयुGH त सभी कायl का _नयमन 

समयबzध ढंग से करना।  

पाAता:  

• +बंधन या अY य pकसी संबं]धत Lवषय म3 ( नातकोs तर ~ड�ी / ~डyलोमा।  

• Lवशषेकर वHै सीन, सी?रजं और को= ड चेन कB सामाY य ट&काकरण संबंधी आप_ूत GयQ कB योजना बनाने और 

अनरुmण म3 और संबं]धत संभार-तंA आप_ूत G uृंखला म3 योजना और समY वय म3 Y यनूतम 5 वषG का रा#%&य 

(तर का अनभुव।  

• रा# %&य ( तर पर वHै सीन और संबं]धत ( टॉक का समY वय, Lवw लेषण और _नगरानी म3 कम से कम 5 वषG का 

अनभुव।  



• कंy यटूर एy ल&केशनQ Lवशषेकर एमएस ऑpफस का �ान और दmता। भारत सरकार कB कायGशलै& का �ान 

होने से चयन म3 अ_त?रH त लाभ Vमलेगा।  

• अ�ंेजी Vलखने एवं बोलने का अ� छा �ान और ;हY द& का कायGसाधक �ान अपे�mत है। 

• रा# %&य या राf य ( तर पर एनएचएम / आरसीएच म3 कायG कर चकेु उP मीदवारQ को वर&यता द& जाएगी।   
• औपचा?रक शmै�णक योO यता, अनभुव और आय ुम3 छूट द& जा सकती है जब उ� च गुणवs ता का +काVशत 

कायG हो या जब-कभी LवVश# ट महs व का कायG अनभुव हो।  
 

आयुः आवेदन क+ ,ाि/ क+ अंितम तारीख को अिधकतम 45 वष< आयु होना चािहए। 
पा-रB4मक: +_तमाह 55,000/- 70,000/- oपए के बीच।  
C थान: ;द= ल&  
	

vkosnu djus ds fy,% dsoy fu/kkZfjr vkWuykbu izk:i esa gh vkosnu Lohdkj fd, tk,axsA HkrhZ gsrq lwpuk ¼Vhvksvkj½] 
www.nhsrcindia.org,	www.mohfw.nic.in	vkSj	www.devnetjobsindia.org	osclkbV ij miyC/k gSA vH;fFkZ;ksa 
ls vuqjks/k gS fd os ,u,p,lvkjlh dh osclkbV ij miyC/k vkosnu i= dks Bhd ls HkjsaA vkosnu izfØ;k ‘kq: djus ds fy, 
d`i;k lacaf/kr in ds vkWuykbu vkosnu djsa ¼Apply	Online½ VSx ij fDyd djsaA vkosnu izkIr djus dh vafre frfFk 4-Apr-
2018 gSA dsoy p;u gsrq laHkkfor vH;fFkZ;ksa ls gh fyf[kr ijh{kk vkSj@;k lk{kkRdkj ds fy, laidZ fd;k tk,xkA	

	


